
徐州工业职业技术学院访客预约审批指引

一、访客操作指引

（一）进入访客管理系统

1.扫码进入

2. 微信搜索“徐州工业职业技术学院“进入公众号，点击

“微服务”——“访客登录”



（二）输入来访人手机号码

首次登陆需先填写个人信息，“*”项必填，点击”人

脸”录入照片，然后点击“确认”。



（三）进入“访客预约”

点击“访客预约”，填写访问信息，“*”项必填，被

访人姓名需完整填写，如果有同行人员，点击“添加人员”

即可，然后点击“提交预约”，审批通过后即可通过人脸信

息/车辆信息进入校园。

提醒：货车仅限西门进校，且需错开高峰期。（早高峰：

7:30-8:30，晚高峰：5:30-6:30 ）



二、教职工审批指引

（一）手机端

1.登录“校园驿站”APP，点击“消息”-“待办”-“我的

审批”

2.点击界面可查看详情，选择通过或驳回

3. 审批通过后访客即可通过人脸信息/车辆信息进入校园

提醒：货车仅限西门进校，且需错开高峰期。（早高峰：

7:30-8:30，晚高峰：5:30-6:30 ）



（二）电脑端

1. 登录“智慧校园”—“个人中心”，点击“我审批的”—

“待办”—“预约申请”

2. 操作界面中可查看详情，选择通过或驳回

3.审批通过后来访人员即可通过人脸信息/车辆信息进入校

园。


